Утвержден

постановлением Администрации муниципального образования поселок Ханымей

от 25.09. 2013г. № 63 
Административный регламент осуществления муниципальной функции

по составлению протоколов об административных правонарушениях.

1. Общие положения.

Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации муниципального образования поселок Ханымей, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие с физическими и юридическими лицами, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при осуществлении муниципальной функции по составлению протоколов об административных правонарушениях в соответствии со ст.8.1 «Должностные лица, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях» (в ред. Закона ЯНАО от 05.04.2010 № 37-ЗАО) п.3 «должностными лицами органов местного самоуправления в соответствии с Законом автономного округа о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями автономного округа по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, - об административных правонарушениях, предусмотренные ст.ст. 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.9, 3.1, 3.2, 3.3, 4.10, 5.5 (в отношении объектов, находящихся в муниципальной собственности), 6.1, 7.1, 7.3 Закона ЯНАО от 16.12.2004 г. № 81-ЗАО «Об административных правонарушениях» (в ред. Законов ЯНАО от 29.04.2013 № 33-ЗАО) 
1.1. Наименование муниципальной функции.

Наименование муниципальной функции «Составление протоколов об административных правонарушениях», согласно форме протокола (Приложение).

1.2.  Наименование структурного подразделения Администрации муниципального

образования поселок Ханымей, осуществляющего муниципальную функцию.

Муниципальную функцию осуществляют должностные лица, утвержденные постановлением Администрации муниципального образования поселок Ханымей от 12.12.2012 года № 64 (в редакции постановления Администрации муниципального образования поселок Ханымей от 23.08.2013 года № 55).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

осуществление муниципальной функции

Осуществление муниципальной функции регулируется:

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ - Законом ЯНАО от 16.12.2004 г. № 81-ЗАО «Об административных правонарушениях» (в ред. Законов ЯНАО от 29.04.2013 № 33-ЗАО, от 16.07.2013 № 69-ЗАО);

- Законом ЯНАО от 27.06.2008 г. № 58-ЗАО «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Ямало-Ненецкого округа по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;
- Законом ЯНАО от 27.06.2008 г. № 57-ЗАО «Об административных комиссиях в Ямало-Ненецком автономном округе»;

- Постановлением Губернатора Ямало-Ненецкого округа от 29.01.2009 г. № 2-ПГ «О создании административных комиссий в муниципальных образованиях ЯНАО об утверждении их персональных составов».

1.4. Описание результатов осуществления муниципальной функции

Результатом осуществления муниципальной функции является передача протокола об административном правонарушении в административную комиссию Администрации муниципального образования Пуровский район.

2. Требования к порядку осуществления муниципальной функции

Порядок информирования о правилах осуществления

муниципальной функции

2.1.1. Информацию о порядке осуществления муниципальной функции можно получить в Администрации муниципального образования поселок Ханымей.
График работы: понедельник – пятница с 8-30 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12-30 до 14-00 часов.

2.1.2. Справочный телефон специалиста по юридическим вопросам: тел: (34937) 2-79-66, факс: (34937) 2-79-81

Сроки осуществления муниципальной функции

2.2.1. Функция осуществляется постоянно.

2.2.2. Основанием для составления протокола об административном правонарушении является факт совершения административного правонарушения, предусмотренного ст.ст. 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.9, 3.1, 3.2, 3.3, 4.10, 5.5 (в отношении объектов, находящихся в муниципальной собственности), 6.1, 7.1, 7.3 Закона ЯНАО от 16.12.2004 г. № 81-ЗАО «Об административных правонарушениях» (в ред. Законов ЯНАО от 29.04.2013 № 33-ЗАО, от 16.07.2013 № 69-ЗАО, ) (далее - Закон).

2.2.3. Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления административного правонарушения.

2.2.4. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении.

2.2.5. В течение 3-х дней с момента составления протокол направляется для рассмотрения в административную комиссию.

Объект осуществления муниципальной функции

2.3.1. Объектом осуществления муниципальной функции «Составление протоколов об административных правонарушениях» является виновное действие (бездействие) физического или юридического лица, за которое установлена административная ответственность.

3.Административные процедуры

3.1. Основанием для составления протокола об административном правонарушении, указанных в п. 2.2.2. является выявления факта административного правонарушения:

а) при обследовании территории муниципального образования поселок Ханымей, путем объезда на автотранспорте с целью выявления допущенных нарушений;

б) по жалобам граждан или хозяйствующих субъектов, поступивших в устной или письменной форме;

в) при анализе информации о хозяйствующих субъектах, передающих отходы специализированным предприятиям;

г) по сообщениям организации здравоохранения (прохождение флюорографического обследования).

3.1.1. Факт нарушения по жалобе проверяется в течение одного рабочего дня с момента поступления жалобы.
 При выявлении факта административных правонарушений Глава поселка направляет должностных лиц, уполномоченных составлять протокола об административных правонарушениях, для проведения проверки и составления протокола об административном правонарушении (в случае подтверждения факта правонарушения). Проверка осуществляется по Распоряжению Главы поселка.

3.2. Лицо, наделенное полномочиями по составлению протоколов, протокол об административном правонарушении составляет немедленно после выявления совершения

административного правонарушения.

3.2.1. В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.

3.2.2. В протоколе об административном правонарушении указывается дата и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие, место, время совершения и событие административного правонарушения, статья закона субъекта Российской Федерации, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение, объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело, иные сведения, необходимые для рассмотрения дела об административном правонарушении.

3.2.3. При составлении протокола физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, уполномоченное лицо  органа местного самоуправления по составлению административных протоколов, разъясняет права и обязанности, предусмотренные ст.51 Конституцией Российской, ст.ст. 17.9, 25.1, 25.2, 25.6 КоАП РФ.

3.2.4. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом. Указанные лица вправе представлять объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.

3.3. Протокол об административном правонарушении подписывается лицом, наделенным полномочиями по составлению протоколов, его составившим, физическим, юридическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, в нем делается соответствующая запись.

3.4. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении.

3.5. Лицо, наделенное полномочиями по составлению протоколов, составивший протокол об административном правонарушении, направляет его в административную комиссию Администрации муниципального образования Пуровский район в течение трех суток с момента составления протокола.

3.6. В случае неправильного составления протокола об административном правонарушении и оформления других материалов дела, либо неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела, недостатки устраняются в срок не более трех суток со дня их поступления от административной комиссии. Материалы дела об административном правонарушении с внесенными в них изменениями и дополнениями возвращаются административной комиссии не позднее 3-х суток со дня устранения соответствующих недостатков.

3.7. Результат проведенной проверки по факту поступившей жалобы направляется не позднее 3 дней с момента завершения всех административных процедур лицу, направившему жалобу.

3.8. Результат осуществления муниципальной функции фиксируется в журнале регистрации, с указанием номера и даты административного протокола, сведений кем составлен протокол с приложением документа подтверждающего его полномочия по составлению протокола, сведений о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, статьи Закона ЯНАО 81-ЗАО от 16.12.2004 г., даты направления в административную комиссию, результатов рассмотрения дела административной комиссией.

3.9. Журнал регистрации протоколов об административных правонарушениях, направленных в Административную комиссию Пуровского района, по поселку Ханымей, хранится у Заместителя Главы Администрации муниципального образования поселок Ханымей.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением

муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляет  Глава муниципального образования поселок Ханымей.

4.2. Лицо, наделенное полномочиями по составлению протоколов, ответственное за

выполнение административных процедур, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, полноту и качество их выполнения.
Приложение № 1 к Административному регламенту осуществления муниципальной функции по составлению протоколов об административных правонарушениях

Администрации МО поселок Ханымей
ПРОТОКОЛ
ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

«___»_____________20 ___ г. _____ час. _____ мин. _____________________________________________________________________________

                                                                  (место составления)                           

_____________________________________________________________________________

                                    (должность, фамилия, инициалы лица, составившего протокол)

_____________________________________________________________________________

составил настоящий протокол в отношении:

_____________________________________________________________________________

                                                                  (фамилия, имя отчество гражданина, ИП)

_____________________________________________________________________________

                   (для юридического лица указывается организационно-правовая форма, полное  наименование)

Дата рождения ______________________________________________________________

Место рождения ____________________________________________________________

Место регистрации __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                              (для юридического лица - юридический адрес)

Фактическое место жительства ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                     (для юридического лица указывается фактическое место нахождения организации)

Место работы, адрес, телефон _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Должность _____________________________________________________________________________

Паспорт: серия ________ № __________ выданный ______________________________

_____________________________________________________________________________


Сведения об административных наказаниях ___________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дата, время, место и обстоятельства совершения административного правонарушения, статья нарушенного нормативного правового акта: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
то есть совершил(а) административное правонарушение, предусмотренное

_____________________________________________________________________________

                                               (статья, пункт, наименование нормативного акта,

_____________________________________________________________________________________________

                                 предусматривающего ответственность за совершение данного правонарушения)


Протокол составлен в присутствии свидетелей

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО, адрес места жительства, телефон)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО, адрес места жительства, телефон)


Свидетелям разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. 25.6 Кодекса РФ об административных правонарушениях.

 ____________________________________________________________ ________________



(фамилия, имя, отчество)  




(подпись) _____________________________________________________________ ________________
            


(фамилия, имя, отчество)                                                                     (подпись) 


Свидетели предупреждены об ответственности за дачу заведомо ложных показаний.


Лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении разъяснены права, предусмотренные ст.51 Конституции РФ и ст.25.1 КоАП РФ - знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а так же иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ. 

__________________

           (подпись)


Объяснения лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________
(подпись)


К протоколу прилагаются: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(перечень прилагаемых к протоколу документов и вещей)

С протоколом ознакомлен (а) ______________________________________________
                                                                                                                   (ФИО, подпись)         


Копию протокола получил (вручается физическому лицу, должностному лицу или законному представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении) 

«____» _______________ 20 ___ г. 




__________________
 (подпись)


От подписи протокола, объяснений отказался  ______________________________

                                                                                                                        (подпись)


Подпись лица, составившего протокол _____________________________________
 (ФИО, подпись)               

«____»________________ 20____г.

Приложение № 2 к Административному регламенту осуществления муниципальной функции по составлению протоколов об административных правонарушениях Администрации МО поселок Ханымей
ОБЪЯСНЕНИЕ

"__" ____________ 20__ г.


__________________________________________

дата составления                                                    

 место составления

_________ ч. ___________ мин.

время составления

Я, ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
должность, фамилия, имя, отчество лица, составившего протокол получил объяснение от гражданина

____________________________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество
Дата и место рождения _________________________________________________________
Место регистрации (место жительства) ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность _________ серия __________ N ______, __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Кем, года выдан.
Место работы _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Должность ___________________________________________________________________
Лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшему, свидетелю (нужное подчеркнуть) разъяснены статья 51 Конституции Российской Федерации, статьи_________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, устанавливающие права и обязанности указанного лица.







_____________________________
подпись указанного лица

По существу могу сказать следующее:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Объяснение получил(а)_________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                     должность, фамилия, имя, отчество лица, получившего объяснение

___________________________________
подпись лица, получившего объяснение
Лицо, давшее объяснение _____________________________________________________________________________
                                   

должность, фамилия, имя, отчество

                                                   


    __________________________________
                                                           




подпись

С моих слов записано верно, замечаний не имею __________________________________
(подпись лица, давшего объяснение)
