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Приложение № 2 

к постановлению Администрации 

МО пос. Ханымей 

от 17 октября 2013 г. № 68
Реестр
муниципальных услуг муниципального образования поселок Ханымей


	N

п/п
	Наименование услуги
	Наименование структурного подразделения Администрации поселка, муниципального учреждения, предоставляющего услугу
	Норма правового акта, которым предусмотрено предоставление муниципальной услуги (пункт, часть, статья)
	Информация о  месте 
предоставления
 услуги
	Описание результатов предоставления услуги
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9

	1.
	Прием граждан Главой Администрации муниципального образования

поселок Ханымей
	Специалист по делопроизводству, работе с обращениями граждан и ведению архива Администрации МО пос. Ханымей
	часть 1 статьи 14' Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи  9, 10, 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.
Администрация МО пос. Ханымей
	Направление письменного ответа в адрес заявителей

	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	2.
	Приватизация имущества, находящегося в собственности муниципального образования поселок Ханымей.
	Специалист по муниципальному имуществу Администрации МО пос. Ханымей
	часть 1 статьи 14' Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; статьи  6, 7 Закона Российской Федерации от

04.07.1991 № 1541-I «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Заключение договора передачи жилого помещения в собственность граждан

	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	3.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования поселок Ханымей и предназначенных для сдачи в аренду
	Специалист по муниципальному имуществу Администрации МО пос. Ханымей
	пункт 3 части 1 статьи 14, часть 2 статьи 51 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Выдача (или направление) информации в письменном виде
	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	4.
	Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)
	Специалист по муниципальному имуществу Администрации МО пос. Ханымей
	пункт 3 части 1 статьи 14, часть 2 статьи 51 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться  путем проведения торгов в форме конкурса».
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Заключение договора аренды
	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	5.
	Предоставление информации, содержащейся в Реестре муниципальной собственности муниципального образования поселок Ханымей
	Специалист по муниципальному имуществу Администрации МО пос. Ханымей
	Статья 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Указом Президента Российской Федерации от 22 декабря  1993 года № 2265 «О гарантиях местного самоуправления в Российской Федерации».
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Направление письменного ответа в адрес заявителей
	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	6.
	Организация работ по проведению капитального и текущего ремонта жилищного фонда
	Отдел ЖКХ Администрации МО пос. Ханымей
	статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Согласование актов выполненных работ (форма КС-2), актов ввода в эксплуатацию, согласование исполнительной и разрешительной документации.
	юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	7.
	Постановка на первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, снятие с воинского учета граждан, достигших предельного возраста или убывших на новое место жительства
	Инспектор поведению воинского учёта Администрации МО пос. Ханымей
	Федеральный закон от 28 марта 1998 года №53-Ф3 «О  воинской  обязанности  и  военной службе»;

1.2.2. Постановление Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете»
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 7.

Администрация МО пос. Ханымей - военно-учётный стол.
	Постановка на воинский учёт, снятие с воинского учёта, внесение изменений в учётную документацию.
	Граждане, достигшие 17 лет, граждане состоящие на воинском учёте.
	Услуга предоставляется безвозмездно

	8.
	Консультационное и информационно-методическое обеспечение в сфере предпринимательской деятельности.
	Специалист по организации услуг связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания.
	часть 1 статьи 14' Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья  10 Федерального закона от 30.12.2006 
№ 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»; пункт 10 постановления Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. N 148
"Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»; статья  8  Закона Ямало-Ненецкого автономного

округа от 22.06.2007 
 № 70-ЗАО «О торговой деятельности в Ямало-ненецком автономном округе»; пункты  4.1, 4.2, 4.3 Постановления Администрации Ямало-Ненецкого автономного округа от 05.06 2007

N 285-А "О розничных рынках и организации деятельности ярмарок на территории
Ямало-Ненецкого автономного округа».
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Предоставление консультаций, письменной информации заявителю о субъектах торговой деятельности и объектах торговой деятельности, расположенных на территории муниципального образования пос. Ханымей.
	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	Услуга предоставляется безвозмездно

	9.*
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Отдел ЖКХ Администрации МО пос. Ханымей
	Пункт 4 части 1 статьи 14 Федерального  закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации»,

статьи 9,10,11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений  граждан Российской Федерации»,

статьи 153-158 главы VII Жилищного кодекса Российской Федерации,
постановление Правительства РФ от 23.05.2006 № 306  «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»,

постановление Правительства РФ от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»,

постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов», постановление Государственного комитета РФ по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда».
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Направление письменного ответа в адрес заявителей
	физические и юридические лица  либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	10.*
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования поселок Ханымей.
	Специалист по землеустройству
	часть 1 статьи 14' Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья  11 Земельного кодекса Российской Федерации; часть 2 статьи

	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Копия постановления Администрации поселка с решением о предоставлении земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования для строительства; копия постановления Администрации поселка с решением о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности

муниципального образования, для целей, не связанных со строительством; копия постановления Администрации поселка с решением о предоставлении находящегося в собственности муниципального образования земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения; копия  постановления Администрации поселка с решением о предоставлении земельных участков, которые находятся в собственности муниципального образования и на которых расположены здания, сооружения
	физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	11.*
	Согласование и утверждение перепланировки и (или) переустройства жилых помещений на территории муниципального образования поселок Ханымей

	Специалист  по осуществлению полномочий в сфере муниципального жилищного контроля
	часть 1 статьи 14' Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; пункты 7, 9.1 части 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации.
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с условиями и порядком переустройства и перепланировки жилых помещений
	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	12*.
	Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования поселок Ханымей

	Специалист по муниципальному имуществу Администрации МО пос. Ханымей
	часть 1 статьи 14' Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; пункт  6 части 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации.
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Выдача уведомления о переводе или об отказе в переводе
	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	13.*
	Предоставление жилых помещений, находящихся в собственности муниципального образования поселок Ханымей по договорам найма
	Специалист по жилищным вопросам Администрации МО пос. Ханымей
	пункт 3  части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; статьи 14, 49, 57, 86, 89,  99 Жилищного   кодекса  Российской Федерации, статья 28-5 Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 30.05.2005 №

36-ЗАО «О порядке обеспечения жильём граждан, проживающих в Ямало-Ненецком автономном округе»; «Положения о порядке

перевода жилых помещений в служебные

и порядке предоставления жилых служебных

помещений в жилищном фонде муниципального

образования пос. Ханымей» утверждённое решением Собрания депутатов от 24.09.2013 г. № 68.
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Заключение договора социального найма жилого помещения, договора найма жилого помещения, договора найма служебного жилого помещения

	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	14.*
	Обеспечения доступа населения к информации о деятельности исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления – Администрации поселка 
	Техник по программному обеспечению отдела ЖКХ Администрации МО пос. Ханымей
	Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Опубликование нормативно - правовых актов на официальном сайте Администрации МО пос. Ханымей
	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	15*.
	Установление, перерасчёт и выплата пенсии за выслугу лет, лицам, замещавшим муниципальные должности муниципального образования поселок Ханымей на постоянной (штатной) основе
	Отдел бухгалтерского учёта и отчётности Администрации МО пос. Ханымей
	часть 1 статьи 14' Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

статья 3 Закона ЯНАО от 25.12.2008 № 123-ЗАО «О гарантиях осуществления полномочий депутата, выборного должностного лица местного самоуправления, члена выборного органа местного самоуправления, члена избирательной комиссии муниципального образования в Ямало-Ненецком автономном округе»
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей
	Установление, перерасчёт и выплата пенсии
	физические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	16.*
	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения


	Отдел ЖКХ Администрации МО пос. Ханымей
	пункт 22 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 3.

Администрация МО пос. Ханымей -
	Предоставление специальной техники, оказание помощи в организации похорон
	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	услуга предоставляется безвозмездно

	17.*
	Выдача документов: 

выписки из домовой книги, справки о составе семьи
	Паспортист отдела ЖКХ Администрации МО пос. Ханымей
	Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
	629877, пос. Ханымей, ул. Школьная, 7.
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