УТВЕРЖДЕН: 
постановлением Главы Администрации муниципального образования п. Ханымей 
от 25 мая 2016 г. № 099


Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков» в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация муниципального образования поселок Ханымей, Государственное учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8900000000160809639

	3.
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельных участков

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельных участков

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации  муниципального образования  поселок Ханымей от 02.03.2015 года № 021 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования поселок Ханымей по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков» изменения от 12.11.2015 № 110, от 28.01.2016 № 020, от 06.05.2016 № 085

	6.
	Перечень "подуслуг"
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый Портал государственных 
и муниципальных услуг

	
	
	Официальный сайт органов местного самоуправления Администрации муниципального образования поселок Ханымей

	
	
	Другие способы




Раздел 2. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№ п/п
	Наименование услуги
	Срок предоставления
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги 
	Плата за предоставление услуги 
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Предварительное согласование предоставления земельных участков
	не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	1. Не соответствие заявления требованиям указанным в пункте 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации.
2. Заявление подано в иной уполномоченный орган.
3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего Административного регламента.
	1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям:
1.1. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.2. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек.
1.3. Схема расположения земельного участка разработана с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам.
1.4. Схема расположения земельного участка несоответствует утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.
1.5. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 14.3.1 - 14.3.13, 14.3.15 - 14.3.19, 14.3.22, 14.3.23 пункта 14.3 настоящего Административного регламента, а  так же по следующим основаниям:
14.2.1.-14.2.6. утратил силу (в ред. Постановления Администрации поселка от 12.11.2015 № 110). (в ред. Постановления Администрации поселка от 28.01.2016 № 020).
3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям:
3.1. С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.
3.2. Земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации.
3.3. Земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования.
3.4. На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.
3.5. На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.
3.6. Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка.
3.7. Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования.
3.8. Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.
3.9. Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.
3.10. Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов.
3.11. Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации.
3.12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и Администрацией района не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
3.14. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.
3.15. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации.
3.16. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом.
3.17. Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов.
3.18. Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения.
3.19. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
3.20. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования.
3.21. Указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель.
3.22. В отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.
3.23. Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
	В случае, если на момент поступления специалисту заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении у специалиста находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, специалист принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка
	бесплатно

	1) лично при обращении в уполномоченный орган;
2) по электронной почте;
3) по почте
	1) лично при обращении в уполномоченный орган;
2) по электронной почте;
3) по почте 


   
Раздел 3. "Сведения о заявителях муниципальной услуги"

	№ п/п
	Категория лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги, представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя 

	оригинал документа либо нотариально заверенные копии документов

	имеется возможность подачи заявления представителем заявителя
	уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
	1) документ, 
удостоверяющий личность;
2) документ, подтверждающий полномочия на обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги
	подлинник или нотариально заверенная копия.
Наличие доверенности, выданной на представление интересов заявителя в установленном законодательством  Российской Федерации порядке.



Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги"

	№ п/п
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документов 
с указанием подлинник/копия
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Физические лица/ Юридические лица
	
	
	
	

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя
	Подлинник/установление личности заявителя, снятие копии и формирование в дело
	-
	-
	-

	2.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Подлинник/ формирование в дело
	-
	Приложение1 к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме.

	3.
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Подлинник/ снятие копии и формирование в дело
	-
	-
	-

	4.
	схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	Подлинник/ снятие копии и формирование в дело
	-
	-
	-

	5.
	проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка
	Подлинник/ снятие копии и формирование в дело
	-
	-
	-

	6.
	подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	Подлинник/ снятие копии и формирование в дело
	-
	-
	-

	7.
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Подлинник/ снятие копии и формирование в дело
	-
	-
	-



Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	№ п/п
	Наименование запрашиваемого документа 
	Наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Межведомственное информационное  взаимодействие по данной муниципальной услуге не предполагается

	1
	Запрос кадастрового паспорта объекта недвижимости (земельный участок)
	Администрация муниципального образования поселок Ханымей
	Росреестр
	00003564
	10 дней
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме

	2
	Запрос выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (земельный участок)
	Администрация муниципального образования поселок Ханымей
	Росреестр
	00003564
	10 дней
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме

	3
	Запрос выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) 
	Администрация муниципального образования поселок Ханымей
	Росреестр
	00003564
	10 дней
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме

	4
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (полная выписка)
	Администрация муниципального образования поселок Ханымей
	ФНС
	00003525
	3 дня
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме

	5
	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (полная выписка)
	Администрация муниципального образования поселок Ханымей
	ФНС
	00003525
	3 дня
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме



Раздел 6. "Результат предоставления муниципальной услуги "

	№ п/п
	Документ, являющийся результатом услуги 
	Требования к документу, являющемуся результатом услуги 
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа, являющегося результатом услуги 
	Способ получения результата

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	письменная
	положительный
	
	1) при личном обращении 
в уполномоченный орган;
2) по почте, в т.ч. по электронной почте

	2.
	мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	письменная
	отрицательный
	решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	1) при личном обращении 
в уполномоченный орган;
2) по почте, в т.ч. по электронной почте.



Раздел 7. "Технологические процессы предоставления муниципальной услуги "

	№ п/п
	Наименование процедуры 
	Особенности исполнения процедуры 
	Сроки исполнения процедуры
	Исполнитель процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры
	Формы 
документов, необходимые 
для выполнения процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Принятие заявления
	Специалист:
1 регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства; 
2. сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении заявителя).
	не более 15 минут
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги 
	-
	Примерная 
форма заявления (приложение 1 к технологической схеме)

	2.
	Рассмотрение заявления и первичная проверка документов
	Специалист:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 10 настоящего Административного регламента;
3) устанавливает наличие полномочий заявителя на получение муниципальной услуги;
4) устанавливает наличие полномочий исполнителя муниципальной услуги по рассмотрению обращения заявителя.
	не более 10 дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги 
	-
	

	3.
	Оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги
	специалист,  рассматривает заявление о предварительном предоставлении земельного участка по существу 
  В случае, если на дату поступления специалисту заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, специалист принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое его заявителю.
   Исполнитель муниципальной услуги решает вопрос о соответствии вида разрешенного использования земельного участка схеме территориального планирования либо о соответствии назначения земельного участка градостроительным регламентам территориальной зоны поселения.
   специалист по земельному контролю, ответственный за осмотр земельного участка производит осмотр и направляет акт осмотра специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
   Результатом административной процедуры является передача лицу, уполномоченному на подписание документов, проект решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
  В случае, если заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка подано в отношении земельного участка находящегося в собственности муниципального образования поселок Ханымей и расположенного в границах, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 14 настоящего Административного регламента, исполнитель муниципальной услуги готовит решение Администрации поселка о предварительном согласовании предоставления земельного участка, а в случае наличия оснований  определенных пунктом 14 настоящего Административного регламента решение Администрации поселка об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и в порядке делопроизводства направляет проект решения Администрации поселка на согласование и подписание Главе Администрации поселка.
Результатом административной процедуры является передача лицу, уполномоченному на подписание документов, проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	не более чем двадцать пять дней



















 В срок, не превышающий 10 дней со дня поступления заявления



в срок не превышающий пяти рабочих дней


Продолжительность административной процедуры не более 30 дней



Продолжительность административной процедуры не более 30 дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги 
	-
	

	4.
	Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней передает специалисту ответственному за выдачу документов.
Специалист, ответственный за выдачу документов в течение 5 рабочих дней с момента передачи решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет его заявителю почтовым отправлением.
Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении у исполнителя муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	не более 7 дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	



Раздел 8. "Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде"

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи 
на прием в орган
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы 
на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 
-посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации поселка Ханымей в сети Интернет: http://www.hanimey.ru.
- в Администрации поселка Ханымей: 629877, ЯНАО, Пуровский район, пос. Ханымей, ул. Школьная, д. 3 с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (34997) 2 79 66. 

	Предварительная запись на прием в уполномоченный орган отсутствует
	- в устной форме лично или по телефону к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
- в письменной форме лично или почтой в адрес исполнителя муниципальной услуги;
- в письменной форме по адресу электронной почты исполнителя муниципальной услуги
	Жалоба подается в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента














Приложение 1
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»

Форма заявления


Главе муниципального образования поселок Ханымей
_______________________________________________
от ____________________________________________
(фамилия, имя отчество заявителя; наименование
_______________________________________________
юридического лица, в лице – должность, ФИО)
_______________________________________________
(адрес проживания; местонахождения)
телефон ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О предварительном согласование предоставления земельных участков
В соответствии с (указать нормативно-правовое основание предоставления муниципальной услуги) прошу предварительное согласование предоставления земельных участков, находящегося по адресу: ______________________________
_________________________, с кадастровым номером ________________________, ориентировочной площадью ___________ кв. м, для использования под ______________
____________________________________________________________________________.
(указать вид целевого использования)
Данные о заявителе (юридическом лице или индивидуальном предпринимателе), которые потребуются в случае  направления межведомственного запроса (в случае отсутствия поставить прочерк):
1. ИНН: _____________________________________________________________________
2. ОГРН: ____________________________________________________________________
3. ОГРНИП: _________________________________________________________________
4. Дата государственной регистрации: ___________________________________________
5. Страна регистрации (инкорпорации): __________________________________________
6. Дата и номер регистрации: ___________________________________________________

К заявлению приложены следующие документы: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ направления результата/ответа 
(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный центр)	_______________________________________
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):
Ф.И.О. (полностью)	_________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
	Документ_________________________ серия ________   № ______________  
Дата выдачи ______________________ Выдан ______________________________________________
______________________________________________________________________________________
контактный телефон:	_________________________________________________________________
реквизиты доверенности (при наличии доверенности):	____________________________________
______________________________________________________________________________________
	
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»:
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

«____» ________________ ______ г.            _________________________________________________
(дата)                                                                      (подпись заявителя; печать – для юридических лиц)








































Приложение 2
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Главе муниципального образования поселок Ханымей
А.Е. Лешенко
от ____________________________________________
(фамилия, имя отчество заявителя; наименование
_______________________________________________
юридического лица, в лице – должность, ФИО)
_______________________________________________
(адрес проживания; местонахождения)
телефон ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О предварительном согласование предоставления земельных участков
В соответствии с (указать нормативно-правовое основание предоставления муниципальной услуги) прошу предварительное согласование предоставления земельных участков, находящегося по адресу: _________________________________________________________________________
_________________________, с кадастровым номером ________________________, ориентировочной площадью ___________ кв. м, для использования под ________________
____________________________________________________________________________.
(указать вид целевого использования)
Данные о заявителе (юридическом лице или индивидуальном предпринимателе), которые потребуются в случае  направления межведомственного запроса (в случае отсутствия поставить прочерк):
1. ИНН: _____________________________________________________________________
2. ОГРН: ____________________________________________________________________
3. ОГРНИП: _________________________________________________________________
4. Дата государственной регистрации: ___________________________________________
5. Страна регистрации (инкорпорации): __________________________________________
6. Дата и номер регистрации: ___________________________________________________

К заявлению приложены следующие документы: 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет исполнителю муниципальной услуги:
- заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в Администрацию поселка в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
- схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
- документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц специалисту;
- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;
- электронный вид границ земельного участка (MapInfo, СК 1963).
Способ направления результата/ответа 
(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный центр)	_____лично__________________________________
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):
Ф.И.О. (полностью)	_________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
	Документ_________________________ серия ________   № ______________  
Дата выдачи ______________________ Выдан ______________________________________________
______________________________________________________________________________________
контактный телефон:	_________________________________________________________________
реквизиты доверенности (при наличии доверенности):	____________________________________
______________________________________________________________________________________
	
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»:
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

 «____» ________________ ______ г.                _____Иванов И.И._________________________
(дата)                                                                      (подпись заявителя; печать – для юридических лиц)
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Форма заявления


БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 
информации/сведений/документа
(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!
Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в целях предоставления муниципальной услуги 
____________________________________________________________________________ (указать наименование услуги и правовое основание запроса)
____________________________________________________________________________
(указать ФИО получателя услуги полностью).
на основании следующих сведений________________________________________________
(указать сведения в составе запроса)
Ответ прошу направить в срок до _______.    
К запросу прилагаются:
1. ____________________________________________________________________________ (указать наименование и количество экземпляров документа)
2. ____________________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________________
	C уважением,
Глава Администрации
__________________________           
(Ф.И.О.)
	



_________________ 
(подпись)



исп. _____________________________       тел. _____________________________







Приложение 2
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ


БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 
информации/сведений/документа
(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) Иван Иванович!

Прошу Вас предоставить кадастровый паспорт объекта недвижимости (земельный участок) в целях предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»
______________________________________________________________________
(указать наименование услуги и правовое основание запроса)
Попкова Татьяна Сергеевна
____________________________________________________________________________
(указать ФИО получателя услуги полностью).
на основании следующих сведений_ кадастровый номер земельного участка 89:05:030201:0000, _______________________________________________________ (указать сведения в составе запроса)
Ответ прошу направить в срок до _______.    
К запросу прилагаются:
1. __________________________________________________________________________
(указать наименование и количество экземпляров документа)
2. __________________________________________________________________________
	C уважением,
Глава Администрации
__________________________           
(Ф.И.О.)
	



_________________ 
(подпись)



исп. _____________________________       тел. _____________________________
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Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

 (
Прием и регистрация заявления 
Подача заявления 
о предварительном согласовании предоставления
 земельного участка 
Рассмотрение специалист
ом 
заявления и документов
Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Наличие
 оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Подготовка р
ешения
 Администрации 
поселка
 
о 
предварительном согласовании предоставлени
я
 земельного участка
Подготовка решения 
Администрации 
поселка
 
о
б отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка
Наличие оснований для 
приостановки рассмотрения заявления
Наличие оснований для возврата заявления заявителю
Подготовка 
уведомления
 
о 
возврате заявления заявителю
Подготовка 
уведомления
 
о 
приостановки рассмотрения заявления
Возврат заявления заявителю
Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
)

















