Приложение 
к постановлению Главы поселка

от «05» июня 2015 г. № 60
ПОРЯДОК
составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования поселок Ханымей

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан на основании статей 217.1. и 226.1 бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает:

порядок составления и ведения кассового плана бюджета муниципального образования поселок Ханымей (далее – кассовый план);

случаи и порядок утверждения и доведения до главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования поселок Ханымей (далее – бюджета поселка) предельных объемов оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года (далее – предельные объемы финансирования).
1.2. Составление и ведение кассового плана осуществляется с использованием специализированного программного обеспечения для организации бюджетного процесса на основании сведений, предоставляемых в электронном виде, подписанных электронной подписью главными распорядителями средств бюджета поселка (далее – главные распорядители), главными администраторами доходов бюджета поселка (главные администраторы доходов), главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета поселка (далее – главные администраторы источников).

Главные администраторы доходов, не являющиеся пользователями специализированного программного обеспечения для организации бюджетного процесса, представляют сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана, на бумажных носителях.
При отсутствии технической возможности предоставления документов по формам, установленным настоящим Порядком, в электронном виде, обмен документами осуществляется на бумажных носителях.

1.3. В целях составления и ведения кассового плана используется бюджетная классификация Российской Федерации (далее – бюджетная классификация), перечень лицевых счетов и дополнительная классификация доходов бюджета поселка, расходов бюджета поселка и источников финансирования дефицита бюджета поселка, в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета поселка (далее – дополнительная классификация).

1.4. Дополнительная классификация используется для получения аналитической информации о средствах бюджета поселка и включает:
тип средств бюджета – классификатор источников образования средств бюджета поселка, видов безвозмездных перечислений из бюджета поселка и видов операций;

субКОСГУ – аналитический классификатор классификации операций сектора государственного управления;

мероприятие – детализация целевого назначения расходов главных распорядителей, распорядителей средств бюджета поселка и получателей средств бюджета поселка (далее – получатель средств);

источник финансирования – классификатор источников образования средств бюджета поселка (кроме доходов);

код субсидии – классификатор, определяющий направление расходования средств бюджета поселка бюджетными учреждениями поселка (кроме доходов);

вид плана – классификатор оснований внесения изменений в кассовый план;

код целевых средств – классификатор, применяемый для учета межбюджетных трансфертов.
1.5. Дополнительная классификация видов плана используется в следующих случаях:

- вид плана 1.ХХ – прогноз кассовых поступлений в бюджет поселка и кассовых выплат из бюджета поселка в соответствии с Решением Собрания депутатов о бюджете поселка на соответствующий финансовый год и плановый период (далее – Решение);
- вид плана 3.ХХ – внесение изменений в прогноз кассовых выплат по расходам бюджета поселка, связанное с внесением изменений в сводную бюджетную роспись, не приводящему к увеличению или уменьшению общей суммы сводной бюджетной росписи;

- вид плана 4.ХХ – внесение изменений в прогноз кассовых поступлений в бюджет поселка, связанное с внесением изменений в сводную бюджетную роспись;

- вид плана 6.ХХ – внесение изменений в прогноз кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета поселка, связанное с внесением изменений в сводную бюджетную роспись.

II. Структура кассового плана

2.1. Кассовый план составляется на текущий финансовый год с помесячным распределением кассовых поступлений и кассовых выплат бюджета поселка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

2.2. Кассовый план состоит из 5 разделов:

1) кассовые поступления по доходам бюджета поселка;
2) кассовые поступления по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета поселка;

3) кассовые выплаты по расходам бюджета поселка;

4) кассовые выплаты по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета поселка;

5) кассовый результат (указывается прогноз остатков денежных средств на счете бюджета поселка, с учетом остатка денежных средств на начало финансового года).

III. Состав и сроки предоставления сведений, необходимых для 

составления и ведения кассового плана
3.1. Показатели кассового плана по доходам бюджета поселка формируются на основании прогноза кассовых поступлений доходов в бюджет поселка в разрезе кодов классификации доходов бюджетов по главным администраторам доходов.

Показатели кассового плана по доходам окружного бюджета составляются исходя из сумм доходов, утвержденных Решением.
3.2. В целях составления кассового плана по доходам бюджет поселка главные администраторы доходов в течение 15 рабочих дней со дня принятия Решения представляются в управление планирования и учета доходов Департамента финансов (далее – управление доходов) прогноз кассовых поступлений по администрируемым доходам бюджета поселка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку с видом плана 1.ХХ.
3.3. В целях уточнения кассового плана главные администраторы доходов в течение 5 рабочих дней по письменному запросу представляют в управление доходов информацию по уточнению прогноза кассовых поступлений по администрируемым доходам бюджета поселка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку с видом плана 4.ХХ.
При уточнении прогноза кассовых поступлений по налоговым и неналоговым доходам указываются фактические кассовые поступления доходов бюджета поселка за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за отчетным, основанные на ожидаемой оценке поступлений.

Уточнение прогноза кассовых поступлений по доходам бюджета поселка от безвозмездных поступлений осуществляется одновременно с внесением изменений в сводную бюджетную роспись поселка по следующим основаниям:

- в случаях, предусмотренных пунктом 3 статьи 232 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- в случаях, предусмотренных абзацем 8 пункта 3 статьи 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

В целях уточнения кассового плана в связи с внесением изменений в Решение главные администраторы доходов формируют и представляют в управление доходов прогноз кассовых поступлений по администрируемым доходам бюджета поселка по форме согласно приложению № 2 к настоящему порядку с видом плана 1.ХХ в течение 15 рабочих дней со дня принятия Решения о внесении изменений.

3.4. В целях составления кассового плана главные распорядители в течение 10 рабочих дней со дня принятия Решения представляют в отдел муниципального казначейства Департамента финансов (далее – отдел казначейства) прогноз кассовых выплат с видом плана 1.ХХ по форме приложения № 3 к настоящему порядку, с помесячной детализацией в виде электронного документа с применением средств электронной цифровой подписи.

3.5. Уточнения кассового плана осуществляется главными распорядителями:
1) одновременно с внесением изменений в сводную бюджетную роспись бюджета поселка с указанием вида плана 2.ХХ, 4.ХХ;

2) при необходимости перераспределения кассовых выплат между месяцами, не связанного с внесением изменений в сводную бюджетную роспись бюджета поселка с указанием вида плана 4.ХХ.

3.6. Показатели кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета поселка формируются на основании прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета поселка (далее – прогноз по источникам финансирования дефицита бюджета поселка), представленного главными администраторами источников в управление доходов по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку в сроки:

- в целях составления кассового плана – в течение 10 рабочих дней со дня принятия Решения с указанием вида плана 1.ХХ;

- в целях уточнения кассового плана в связи с внесением изменений в Решение – в течение 5 рабочих дней со дня принятия Решения о внесении изменений с указанием вида плана 1.ХХ.

При уточнении прогноза по источникам финансирования дефицита бюджета поселка указываются фактические кассовые поступления и кассовые выплаты за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за отчетным.

IV. Порядок составления и ведения кассового плана бюджета поселка на текущий финансовый год
4.1. Главный распорядитель формирует в отдел казначейства прогноз кассовых поступлений по доходам бюджета поселка с помесячной детализацией по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку и прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета поселка по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку при составлении кассового плана не позднее 10 рабочих дней со дня принятия Решения, а при уточнении не позднее 5 рабочих дней со дня принятия Решения.

4.2. Кассовый план утверждается Главой поселка.

4.3. В случае кассовой несбалансированности кассового плана (превышение кассовых выплат над кассовыми поступлениями с учетом остатка средств бюджета поселка на начало планируемого периода) главный распорядитель принимает решение об уменьшении кассовых выплат из бюджета поселка с учетом принятых и принимаемых бюджетных обязательств получателями средств бюджета поселка.

При корректировке кассового плана по кассовым выплатам бюджета поселка учитывается следующая приоритетность расходов бюджета поселка:


- заработная плата;

- начисления на выплаты по оплате труда;


- дополнительные выплаты и компенсации, обусловленные условиями трудовых отношений, статусом работников в соответствии с законодательством Российской Федерации;


- публичные нормативные обязательства;


- увеличение стоимости материальных запасов в части горюче-смазочных материалов;


- исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета поселка;


- уплата налогов, сборов и иных обязательных платежей;


- расходы на коммунальные услуги и услуги связи;


- перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации;


- безвозмездные перечисления организациям.


4.4. Принятые решения о внесении изменений в кассовый план по расходам утверждаются в виде электронного документа с применением средств электронной подписи.

V. Предельные объемы финансирования
5.1. Кассовый план является основой формирования предельных объемов финансирования получателей средств.

5.2. Предельные объемы финансирования доводятся до получателей средств на очередной финансовый год в разрезе лицевых счетов, бюджетной и дополнительной классификации помесячно, а при осуществлении кассового расхода учитываются поквартально нарастающим итогом.

5.3. Получатели средств осуществляют кассовые выплаты за счет средств бюджета поселка в соответствии с кассовым планом и предельными объемами финансирования.







