
Приложение № 7

к распоряжению Главы поселка 

от «25»апреля 2016 г. №120

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

 ответственного за обеспечение безопасности персональных данных

 в Администрации муниципального образования поселок Ханымей

1. Общие положения

1.1. Ответственный за обеспечение безопасности персональных данных (далее - ПДн) назначается распоряжением Главы Администрации поселка.

1.2. Ответственный за обеспечение безопасности ПДн в своей работе руководствуется настоящей инструкцией, руководящими и нормативными документами ФСТЭК России и регламентирующими документами Администрации поселка.

1.3. Ответственный за обеспечение безопасности ПДн отвечает за поддержание необходимого уровня безопасности объектов защиты.

1.4. Ответственный за обеспечение безопасности ПДн является ответственным должностным лицом Администрации муниципального образования поселок Ханымей, уполномоченным на проведение работ по технической защите информации и поддержанию достигнутого уровня защиты ИСПДн и ее ресурсов на этапах эксплуатации и модернизации и осуществляющим контроль над соблюдением положений ОРД

1.5. Ответственный за обеспечение безопасности ПДн должен иметь специальное рабочее место, размещенное в здании Администрации муниципального образования поселок Ханымей так, чтобы исключить несанкционированный доступ к нему посторонних лиц и других пользователей.

1.6. Рабочее место ответственного за обеспечение безопасности ПДн должно быть оборудовано средствами физической защиты (личный сейф, железный шкаф или другое), подключением к ИСПДн, а так же средствами контроля технических средств защиты. Требования ответственного за обеспечение безопасности ПДн, связанные с выполнением им своих должностных обязанностей, обязательны для исполнения всеми пользователями ИСПДн.

1.7. Ответственный за обеспечение безопасности ПДн несет ответственность за качество проводимых им работ по контролю действий пользователей при работе в ИСПДн, состояние и поддержание установленного уровня защиты ИСПДн.

2. Должностные обязанности

Ответственный за обеспечение безопасности ПДн обязан:

2.1.Знать и выполнять требования действующих нормативных и руководящих документов, а также внутренних инструкций, регламентирующих порядок действий по защите ПДн.

2.2. Осуществлять контроль над соблюдением режима обработки ПДн и режима защиты ПДн.

2.3. Анализировать состояние защиты ИСПДн и ее отдельных подсистем.

2.4. Осуществлять организацию анализа и пересмотра имеющихся угроз безопасности ПДн, а так же предсказание появления новых угроз.

2.5. Поддерживать в актуальном состоянии нормативно-организационную документацию.

2.6. Осуществлять контроль над внесением изменений в штатное программное обеспечение.

