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муниципальное образование поселок ханымей

администрация

постановление

	23
	
	октября
	201
	7
	г.
	№ 148
	
	


	Об утверждении Порядка учёта наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования

	


В соответствии со статьёй 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом муниципального образования поселок Ханымей, в целях исполнения распоряжения Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа от 10.02.2015 года № 66-РП «Об утверждении перечня нормативно-правовых актов, принимаемых на основании  Федерального закона от 21 июля 2014 года № 217-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты  Российской Федерации в части законодательного регулирования отношений по найму жилых помещений жилищного фонда социального использования», Администрация поселка Ханымей  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Порядок учёта наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в районной общественно-политической газете "Северный луч" и на официальном интернет-сайте Администрации муниципального образования поселок Ханымей.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации поселка 






А.Е. Лешенко
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации поселка Ханымей 

от 23 октября 2017 г. № 148
Порядок
учета наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования


I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует отношения по учету заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее - заявление), когда наймодателем жилых помещений жилищного фонда социального использования, является Администрация муниципального образования поселок Ханымей (далее – наймодатель).

1.2. Функции наймодателя по учету заявлений от граждан осуществляет специалист по жилищным вопросам Администрации муниципального образования поселок Ханымей (далее – представитель Администрации).
1.3. Учету подлежат заявления граждан, которые приняты на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования уполномоченным органом, при условии отнесения граждан к категориям, установленным в соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации, в случае заключения данных договоров в отношении жилых помещений в наемных домах социального использования, нанимателями которых могут быть граждане установленных категорий.

1.4. Приём и учёт заявлений начинается после возникновения права собственности наймодателя на первое жилое помещение жилищного фонда социального использования.

II. Прием заявлений

2.1. Заявление составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку и подается представителю Администрации.

2.2. Заявления граждан, не достигших возраста восемнадцати лет (за исключением граждан, ставших полностью дееспособными в результате эмансипации или вступления в брак), и граждан, признанных судом недееспособными, подаются их законными представителями.

2.3. Заявление может быть подано гражданином совместно с членами его семьи, которые приняты на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования. В таком случае представление интересов членов семьи осуществляется гражданином, подавшим заявление, на основании письменных доверенностей совершеннолетних членов семьи.

2.4. Одновременно с заявлением гражданином представляются:

- документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи;

- документы, подтверждающие степень родства или свойства по отношению к гражданину совместно проживающих с ним членов его семьи;

- документы, подтверждающие соответствие гражданина и членов его семьи категориям граждан, установленным в соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации, в случае заключения данных договоров в отношении жилых помещений в наемных домах социального использования, нанимателями которых могут быть граждане установленных категорий.

2.5. Представитель Администрации самостоятельно готовит и приобщает к заявлению гражданина решение органа местного самоуправления о принятии гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, в соответствии с Приложением 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования".
2.6. При получении заявления, представленного гражданином (законным представителем или уполномоченным по доверенности) непосредственно, ему выдается копия заявления с отметкой в получении с указанием даты получения и номера, под которым заявление зарегистрировано в книге учета заявлений граждан, ведение которой осуществляет представитель Администрации согласно приложению 2 к настоящему Порядку (далее – книга учета заявлений).
2.7. Наймодатель осуществляет учет заявлений в порядке очередности, исходя из времени постановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования. Очередность заявлений граждан, принятых на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в течение 1 дня, определяется временем приема заявления.

2.8. Наймодатель вправе прекратить прием заявлений, если их количество достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, о чем в книге учета заявлений делается соответствующая запись.
III. Рассмотрение заявлений

3.1. Представитель Администрации рассматривает заявление в течение 30 рабочих дней со дня его регистрации, проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных гражданином документах, а также проверяет основания отнесения гражданина и членов его семьи категориям граждан, установленным в соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации, в случае заключения данных договоров в отношении жилых помещений в наемных домах социального использования, нанимателями которых могут быть граждане установленных категорий..

3.2. Представитель Администрации принимает решение об отказе гражданину в приеме заявления на учет в случаях:

- отсутствия решения о постановке гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

- несоответствия гражданина установленным в соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации категориям граждан, которым могут быть предоставлены жилые помещения;

- если количество принятых заявлений достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

3.3. Решение о приеме либо отказе в приеме заявления принимается представителем Администрации в течение 30 рабочих дней со дня его регистрации. Гражданин уведомляется о принятом решении в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения способом, указанным в заявлении.

Уведомление об отказе в приеме заявления на учет должно содержать указание на причины принятия такого решения, в том числе информацию о возможности их устранения.

Отказ в приеме заявления на учет может быть обжалован гражданином в судебном порядке.

3.4. Номер очередности присваивается принятым заявлениям ежегодно по состоянию на 01 декабря.

3.5. По каждому заявлению, принятому на учет, формируется учетное дело, в котором содержатся документы, послужившие основанием для принятия решения о приеме на учет, копии решений, принимаемых уполномоченным органом, а также иные необходимые документы.

Учетному делу присваивается номер, соответствующий порядковому номеру в книге учета. Документы в учетном деле нумеруются, вносятся в опись и располагаются в хронологическом порядке по датам поступления. Изменения в учетное дело вносятся на основании документально представленных сведений.

Приложение № 1
к Порядку учёта наймодателем
заявлений граждан о предоставлении
жилых помещений по договорам
найма жилых помещений жилищного
фонда социального использования

В Администрацию муниципального образования поселок Ханымей 
__________________________________________

                       Ф.И.О. полностью

__________________________________________,

паспорт серия____________№________________

выдан "___"____________г.___________________

___________________________________________

(указать когда и кем выдан)

___________________________________________

проживающего(ей) по адресу:________________

                                                                (почтовый адрес 

__________________________________________
                   регистрации)
конт.тел.__________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого
помещения жилищного фонда социального использования
     Прошу предоставить мне _______________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, дата рождения)
на состав семьи ___ человек(а):
супруг(а) _____________________________________________________________________
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

 ______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения, степень родства или свойства)

______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения, степень родства или свойства)

______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения, степень родства или свойства)
жилое помещение  по  договору  найма  жилого  помещения  социального использования, наймодателем которого является Администрация муниципального образования поселок Ханымей.
        На учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования принят решением Администрации муниципального образования поселок Ханымей от "___"___________20___ г. №____, включен в список граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, по дате подачи заявления от "____"___________20____г.

Прошу уведомить о приеме либо отказе в приеме заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования устно по указанному в заявлении номеру телефонной связи / письменно по указанному в заявлении адресу (ненужное зачеркнуть).
     К заявлению прилагаю:

1) __________________________________________________________________________;
     (указать наименование и реквизиты прилагаемого документа)
2) __________________________________________________________________________;
(указать наименование и реквизиты прилагаемого документа)
     3) ___________________________________________________________________________.

(указать наименование и реквизиты прилагаемого документа)
Подписи заявителя и совершеннолетних членов семьи

_____________________________________________ ___________ "___"__________20__г.



(Ф.И.О. полностью)


         (подпись)

                           (дата)

_____________________________________________ ___________ "___"__________20__г.



(Ф.И.О. полностью)


         (подпись)

                             (дата)   

Приложение № 2
к Порядку учёта наймодателем
заявлений граждан о предоставлении
жилых помещений по договорам
найма жилых помещений жилищного
фонда социального использования
КНИГА УЧЁТА
заявлений граждан о предоставлении жилого помещения
по договору найма жилого помещения
жилищного фонда социального использования
	№
п/п
	Дата поступле-

ния заявления
	Ф.И.О. гражда-нина
	Адрес места регистра-ции заявителя
	Дата постановки на учет
	Номер очеред-ности
на предос-тавление жилого помещения
	Подпись заявителя об уведомлении о результатах рассмотрения заявления
	Дата и причина снятия с учета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


